力学与工程科学学院教风学风检查领导小组及分工
为了配合学校开展教学秩序专项检查，我院成立了教风领导小组和学风领导小组，严格按照《郑州大学关于进一步加强教风学风管理，开展教学秩序专项检查活动工作方案》的要求，对我院教学秩序进行专项检查，加强教风学风管理，并对教风学风检查工作进行了分工。
一、教风学风检查领导小组及职责
①教风领导小组：
组长：赵军院长 
副组长：王利霞副院长
成员：马会中，苗同臣，张兰，李晓玉，刘雯雯，刘玉萍，姚姗姗

工作职责：全方位检查学院的教学组织与管理、课堂教学秩序，并针对问题制定改进措施，督促整改。

②学风领导小组：
组长：上官军 
副组长：潘永建 
成员：刘永强，陈宏业，李乔，徐文涛，何尚文，陈金刚，王珂

工作职责：全方位检查学风情况，并针对问题制定改进措施，督促整改。

2015年10月14日—2015年10月27日，根据《郑州大学关于进一步加强教风学风管理，开展教学秩序专项检查活动工作方案》的通知，学院围绕本科课堂教学，对教学组织与管理、教风、学风建设等情况进行全方位自查。

二、具体分工

（一）教风检查组（总体负责：赵军）
1．检查各教学单位的教学组织情况（负责人：王利霞、马会中、苗同臣、张兰）
（1）领导是否重视；

（2）教学组织实施是否到位；

（3）开设双语教学情况；

（4）教授、副教授为本科生上课情况；
（5）网络课程实际应用情况。

2．检查授课教师教学计划执行情况（负责人：苗同臣、张兰、李晓玉、刘雯雯）

（1）教案和教学日历是否完整；

（2）教学目的是否明确，各章节基本内容及重点、难点、疑点是否突出；

（3）教学进度安排是否合理,教学进度与教学日历是否相符；

（4）运用教学手段是否明确, 电子教案是否有光盘及使用说明；

（5）布置和批阅学生作业、辅导答疑安排是否适当。

3．检查课堂教学秩序（负责人：王利霞、苗同臣、张兰）
（1）教学方法、教学内容及教学效果情况；

（2）教师组织课堂教学秩序及停(调)课、代课情况；

（3）多媒体课件使用情况。

4．检查听（看）课情况（负责人：王利霞、苗同臣、张兰）
（1）业务院长和专业负责人（系主任）听（看）课情况；

（2）院（系）督导员听（看）课情况；

（3）同行听（看）课情况；

（4）专家听（看）课情况。

5．检查2014—2015学年的试卷及毕业论文（设计）管理、归档情况（负责人：李晓玉、刘雯雯、刘玉萍、姚姗姗）

（1）试卷归档资料是否齐全；

（2）试卷成绩格式是否一致；

（3）毕业论文（设计）过程管理情况（选题、教师指导、答辩、成绩评定等环节）。

6．检查试卷保密室建设情况（负责人：李晓玉、刘雯雯、刘玉萍、姚姗姗）

（1）保密室面积情况；

（2）保密室管理措施。

（二）学风检查组（总体负责：上官军）

1．检查课堂纪律(负责人：潘永建、刘永强、陈宏业、李乔)
（1）学生上课听讲情况；

（2）学生出勤情况；

（3）学生上课睡觉、玩手机情况。

2．检查学生课堂不文明现象(负责人：潘永建、刘永强、陈宏业、李乔)
（1）学生在教室吃食物情况；

（2）学生上课期间随意进出教室情况；

（3）学生进入教室着装得体情况。

3．检查学生学习情况（负责人：陈金刚、徐文涛、王珂、何尚文）
（1）学生学习纪律情况；

（2）抽查学生作业完成情况；

（3）学生综合素质测评情况。
