毕业设计（论文）成品规范
郑州大学电气工程学院教学文件


郑州大学电气工程学院

本科生毕业设计（论文）成品规范

（2015年5月修订）

本规范根据《高等学校毕业设计（论文）指导手册（电工卷）》、《高等学校毕业设计（论文）指导手册（电子信息卷卷）》和《郑州大学本科毕业设计（论文）工作暂行规定》的精神和要求制定。本规范适用于我院普通本科各专业毕业设计（论文）成品，普通专科、各类成人高等教育专本科生毕业设计（论文）成品参照本规范执行。

1 毕业设计成品的形式

毕业设计（论文）题目可分为工程设计型、装置开发型、软件开发型和理论研究型等类型。毕业设计成品一般包括毕业论文（对工程型题目，毕业论文有时称为毕业设计说明书）、图纸、软件、装置等。根据题目类型的不同，对成品的要求也可能有所不同。毕业设计成品以各题目毕业设计（论文）任务书的要求为准。

    毕业论文是毕业设计成品的主体，要求采用计算机排版，打印装订成册存档，并提交电子文档由系（教研室）刻制光盘，交学院存档。

采用CAD绘制的4号图纸和3号图纸，作为毕业论文的一部分与文字部分合订。更大幅面的图纸或手工绘制的图纸作为毕业论文的附录，单独装袋，与毕业论文同时提交。

软件以电子文档形式，与毕业论文电子文档合并提交。

实物形式的毕业设计成品按照任务书的要求提交。

实物形式的毕业设计成品由系（教研室）保存，其他毕业设计成品由系（教研室）或学院保存。

2 对毕业论文的基本要求

2.1 毕业设计论文内容及其装订顺序为：

1）封面；

2）摘要和关键词，英文摘要和关键词；

3）目录；

4）绪论（第1章），正文（若干章），结论（最后一章）；

5）致谢；

6）参考文献；

7）附录1（外文资料译文及原文）；

8）其他附录（图纸等）；

9）封底。

注：毕业设计（论文）任务书、开题报告、中期检查表、指导教师评阅表、评阅教师评阅表、规范性和成品考核表另行装订。

2.2 毕业设计论文版面和用纸要求

毕业设计论文采用计算机排版打印。

论文采用A4（210 mm
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297 mm）纸单面打印。装订时沿上、下和右三边各裁切5 mm，即裁切后的纸幅尺寸为205 mm
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287 mm。排版要求见后文。

毕业论文封面采用克重不小于120克的白色铜版纸。
2.3 毕业设计论文用汉字书写。

2.4 对各部分内容的要求

    （1）摘要是一篇独立的短文，字数在300汉字左右。摘要应以浓缩的形式概括课题的内容、方法、观点以及取得的成果和结论。其中成果和结论性文字是摘要的重点。关键词列写在摘要之后，个数为3～5个。。所谓关键词是从文献的标题、正文或摘要中选出的、具有实意的、反映文献内容特点的词汇。关键词不能随意杜撰，推荐使用惯用的专业词汇。
（2）绪论应说明毕业设计（论文）课题的意义、目的以及应达到的要求；简述或评述本课题的国内外概况及水平；本课题拟解决的主要问题、采用的手段和方法等。绪论一般不少于1500个汉字
（3）正文是设计或研究工作的详细表述，其内容因课题而异。正文不少于2万汉字。
对工程设计型题目，正文一般包括设计方案论证、计算、结构设计、设备或元件选择等。对装置开发型题目，正文除上述内容外，还应包括样机的试验及测试情况。对软件开发型题目，正文一般包括计算模型、软件功能与结构、软件测试结果或应用效果、软件环境及使用方法等。理论研究型题目的正文一般包括问题的提出、研究的前提或假设条件、基本概念的阐述、数学模型建立或理论论证、理论成果的应用及其分析等。有时课题内容介于上述课题类型之间，其正文内容应根据具体情况进行调整。
（4）结论包括设计或研究所取得的主要成果、成果的特色和创新点、本课题尚存在的问题以及进一步开展工作的建议。结论是本人工作的总结，尽量少提前人、他人所得成果或结论。注意介绍自己成果时要实事求是，切忌言过其实。结论用语应该明确、精炼、完整、准确，篇幅一般在1000字以内。
（5）致谢应以简洁、礼貌的言辞对在毕业设计过程中对提供过帮助的指导教师、答疑教师和其他人员表示自己的谢意，这是作者道德修养的一种体现。致谢字数一般在100汉字左右。
（6）参考文献反映毕业设计或论文的取材来源和广博程度，它可从一个侧面反映作者工作的可信程度和水平。同时，列写参考文献也是对文献作者的尊重。所列写的参考文献必须是作者本人为完成毕业设计（论文）亲自阅读过的，不能随便拼凑。参考文献不少于10篇，其中应有外文参考文献。
（7）附录1（外文资料译文及原文）所翻译的应是与毕业设计（论文）有关的外文文献，译文不少于3000汉字。  译文最后应列出原文出处。该外文文献应列入参考文献。
（8）一些虽非主体内容、但对理解正文有参考价值的内容（如公式的推演、计算书、计算机程序清单、数据、图纸等）可作为附录2，附录3等。 

3 写作注意事项

（1）除本行业广泛使用的通用英语缩写词外，文中第一次出现的缩写词应用括号注明英文原词。

例1：……由系统运行费用最小变为市场购电费用(Market Purchasing Cost, MPC)最小。

例2：以新型同步补偿器STATCOM(Static Synchrohous Compensator)在系统不对称情况下的数学模型为基础，……

论文题目、各级标题、图题、表题中尽量不要使用英文缩写词，必须使用时，应采用本行业的通用缩写词。

（2）标点符号、数字、量及单位的使用必须符合国家标准。标点符号的用法规定详见GB/T15834-1995。论文题目、各级标题、图题、表题中尽量不要使用标点符号。数字用法的规定详见GB/T15835-1995。使用各种量、单位和符号，必须遵循国家标准和参照国际电工标准。

（3）图、表和公式都必须有序号，且均采用二级编序，分别用阿拉伯数字按出现先后顺序分章依序编号，其中公式序号外加圆括号，例如：图2.1、表3.2、式（4.1）等，附录中的图表、公式序号前增加“A”以区别于正文中的公式，例如附录2中第一个公式序号为（A2.1）。

（4）工程图的图纸幅面和符号必须符合国家技术标准。

4  论文的编排和打印

4.1  编辑软件

建议采用下列软件编辑论文，文字采用WORD，公式采用“公式编辑器”，曲线用GRAPH 2000或MATLAB或VISIO。

4.2  页面设置

论文版芯大小一般应为150 mm
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230mm，包括页眉及页码则为150 mm
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250mm。在“页面设置/页边距”中设置参数为：上3 cm，下3 cm，左3 cm，右3 cm，装订0 cm，页眉2．5 cm，页脚2．5 cm。在“页面设置/文档网格”中设置“只指定行网格”和每页“35”行。在此版芯尺寸下，如全部为小4号汉字，每行约为35字，每页约为35行。

4.3 字号和字体
4.3.1 正文字号和字体
汉字：各章标题和目录、摘要、致谢、参考文献、附录等部分的标题用3号黑体；各节标题用4号黑体；各条标题、各款标题用小4号黑体，正文段落文字小4号宋体；图题和表题用5号宋体，表格内和插图中的文字一般用5号宋体，根据需要在保证清楚的前提下也可用更小号的字体；页眉和页码用小5号字。

英文和数字：英文字体和数字采用TIMES NEW ROMAR字体，与中文混排的英文字体应与周围的汉字大小一致。

4.3.2  外文译文及原文的字号和字体

译文段落文字采用小5号汉字，原文段落文字采用小5号TIMES NEW ROMAR字体。

4.3.3  标点符号

正文段落文字使用全角标点符号。标题、表题、图题、英文摘要和参考文献统一使用半角标点符号。

4.4  排版体例

为便于控制尺寸，除特别说明之处外，所谓“空一行”特指采用小4号汉字、单倍行距时的空行。

4.4.1 标题

前四级用阿拉伯数字编序，中间以黑圆点间隔，第五级用⑴、⑵、…。例如对第1章的标题分级可为：

1 ××…×                        章，3号黑体，新起一页，居中，上下各空1行，章序与章题间空一格 

1.1 ××…×                      节，4号黑体，左顶格，上下各空1行，节序与节题间空一格 

1.1.1 ××…×                     条，小4号黑体，左顶格，上下各空1行，条序与条题间空一格 

1.1.1.1 ××…× （后续内容）       款，小4号黑体，左顶格，款序与款题间空一格，后续内容用小4号宋体在标题后空一格接排。 

⑴（后续内容）               项，项序左起空两格书写，后续内容用小4号宋体接排。 

⑵（后续内容）                             

中文摘要与英文摘要、致谢与参考文献、附录等部分标题均新起一页，用3号黑体，上下各空1行，居中书写。

前四级标题不能位于页面的最后一行。
4.4.2  公式

公式中的外文字体用法应符合国家标准的要求。

正文中的公式字号通过“公式编辑器”的“尺寸”项设置，选标准参数即可；字体和字符格式通过“样式-定义”项设置，
[image: image5.wmf]其中“文字”、“函数”、“变量”、“矩阵向量”和“数字”字体设置为“TIMES NEW ROMAR”，“小写希腊字母”、“大写希腊字母”和“符号”的字体设置为“SYMBOL”，“变量”、“小写希腊字母”的字符格式设置为“倾斜”，“矩阵向量”的字符格式设置为“倾斜”和“加粗”。

用拉丁字母书写的物理量的单位符号一般为白正体字母。可按照教材中的单位符号格式书写。

公式原则上居中书写。公式末不加标点。公式序号外加圆括号，其右侧与右边线顶边排写。公式中第一次出现的量的符号应予以注释。注释行中的破折号占两个字。注释行中的量的单位与正文之间用逗号隔开。最后一个注释行后用句号，其余的用分号。公式与正文之间要有一行的间距。

对常见公式，对其中的量可不进行逐一说明，但应在公式符号注释中写“各符号的含义见文献[*]。”，其中“*”为参考文献的序号。
公式排版格式示例：

[例1]：

均匀水管弹性水击方程如式（5.1）所示
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                  （5.1）

式中  Q —— 管道x断面t时刻的瞬态流量，m3/s；

……

f —— 单位管道长度水头损失系数。

[例2]：

水轮机输出机械力矩增量表达式为
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            （5.9）

式中各符号的含义见文献[3]。
4.4.3  插图

插图必须有图题。图题包括图序和图名两部分，二者之间空一格。图题位于图下方居中排写。若有分图时，分图题置于分图之下，分图号用a)、b)等表示。图中各部分说明采用中文或数字，文字说明置于图题或分图图题之上。

曲线图的纵横坐标必须标注“量、单位”，除非确无必要时（如无量纲）方可省略。图中的符号和缩写词必须与正文中的一致。

插图与正文之间要有一行的间距。图应绘制在离正文首次出现处的附近，不应过分超前或拖后。
插图的排版格式示例如下：
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机电模式频率，2—水击模式频率

图6.20 并网运行机组机电模式和水击模式的频率
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 a) π型等值电路               b) T型等值电路

图5.4 短均匀水力管道的近似等值电路

4.4.4 表格

表格必须有表题。表题包括表序和表名两部分，表序和表名之间空一格。表题位于表上方居中排写。

    表格式采用三线表或无左右边线的非三线表 。

    表的各栏一般自左至右排列。各栏都应标明量的单位，除非确无必要时（如无量纲）方可省略。全表如用同一单位，则将单位符号放在表头右上角，并加圆括号。表中的符号和缩写词必须与正文中的一致。表中同一栏的数字必须上下对齐。表内一律填入数字或文字。表内“空白”代表未测量或无此项。表与正文之间要有一行的间距。当表很大时，允许下页接写，接写时表题省略，表头重复书写，并在右上方写“续表×.×”，其中×.×为表序。

表应绘制在离正文首次出现处的附近，不应过分超前或拖后。
表的排版格式示例如：

表3.1 算例系统1发电机参数

	发电机序号
	xd（p.u.）
	x'd（p.u.）
	x''d（p.u.）
	xq（p.u.）
	x''q（p.u.）
	
[image: image12.wmf]'

0

d

T

（s）

	1
	0.1260
	0.0405
	0.0260
	0.0770
	0.0260
	8.95

	2
	0.3650
	0.1230
	0.0890
	0.0257
	0.0940
	4.89

	3
	0.3850
	0.0405
	0.0260
	0.3850
	0.0260
	7.20


又如：

表3.1 算例系统1发电机参数

	发电机序号
	xd（p.u.）
	x'd（p.u.）
	x''d（p.u.）
	xq（p.u.）
	x''q（p.u.）
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	0.0405
	0.0260
	0.0770
	0.0260
	8.95

	2
	0.3650
	0.1230
	0.0890
	0.0257
	0.0940
	4.89

	3
	0.3850
	0.0405
	0.0260
	0.3850
	0.0260
	7.20


4.4.5 参考文献

4.4.5.1 参考文献的引用

正文中引用文献的编号置于方括号“[  ]”中，当参考文献为文中的直接说明时，与正文平排，例如“由文献[3，8~10]可知”；不是文中的直接说明时，参考文献的标示用与正文文字同一字号的上角标置于引用句子最后一个字的右上角，例如“机电振荡[9]。”。参考文献不能标示在各级标题上。

4.4.5.2 参考文献的列写

参考文献序号顶格书写，外加方括号“[ ]”，其后空一格写作者名。序号应按文献在论文中的被引用顺序编排。 引用文献必须标明起止页码，起页码与止页码之间用“~”连接。若同一文献内容被多处引用，则要按引用顺序写出相应的引用页码，各起止页码之间用逗号隔开。西文文献的第一个词和每个实词的第一个字母大写，余者小写；日文文献中的汉字必须用日文汉字，不得用中文汉字替代。文献中的外文字母一律用正体。

4.4.6 关键词

关键词所在行位于摘要内容之后，空一行后另起一行用小四号字体书写。“关键词”三个字采用黑体顶格书写，空一格书写关键词，各关键词之间用逗号隔开，最后一个关键词的后边不加标点符号。换行起始位置与第一个关键词的第一个字对齐。英文关键词采用小写字母。
4.4.7 目录

目录页列写到二级标题（即小节标题）。一级目录用黑体小4号字，顶左边书写；二级目录用宋体小4号字，顶左边书写。目录各行对应的页码顶右边书写，目录与页码之间用圆点线连接，不留空白。  

4.4.8 页眉和页码

除封面和封底外，各页均应加页眉和页码。在“页面设置/版式”中选择“奇偶页不同”。页眉和页码均为小5号字，居中放置。奇数页眉为学生姓名和毕业论文题目，如“艾学研：电力系统实用短路CAD软件研究”，偶数页眉为“郑州大学电气工程学院毕业设计（论文）”。页码两侧加短线,例如“-5-”。任务书、摘要、目录等正文之前的部分，其页码用罗马数字连续编排，正文及后续各部分的页码用阿拉伯数字连续编排。

附：毕业设计（论文）排版样式：

下列各排版样式中的空行指采用小4号汉字、单倍行距时的空行。文字的字体和字号以排版样式中的为准。
封面排版样式：                 

（空4行）

　郑州大学毕业设计（论文）

题    目                   　 

                   　 

院    系 电气工程学院      　　 
专    业 电气工程及其自动化 　 
班    级 2000-3          　　  
学生姓名                  　      

学    号                   　     

指导教师     　　  职称   　    
年    月   日
摘要与Abstract在同一页排版。排版样式：       （空1行）

摘 要（约300字）
（空1行）
    ××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××……
（空1行）
关键词  电力系统，水电站，小扰动稳定，线性化模型（关键词3-5个）
（空2行）
Abstract

（空1行）
    ××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××……
（空1行）
Key Words  electric power system, hydraulic power station, small signal stability, linearised model
目录排版样式：               （空1行）
目   录

（空1行）
摘要…………………………………………………………..……….….……..…...….I

Abstrct…………………………………………………………………...……..………I
1 绪论………………………………………………………………….….……………1

1.1 ×××……×××..........................………………………….…………….…..… …1
1.2 ×××……×××........………………………….……………………………..……1
1.3本文的主要工作…………………………………………….……..……….....……2
2 ×××……×××……………………..…….…………………………….…..……....3
2.1 ×××……×××…………………………………………………….……………...3
2.2 ×××……×××……………………………….…………………………...……....7
2.2 ×××……×××……………………………….…………………………...……....7
∶

∶

2.5 本章小结………………………………………………………...………………….9
∶

∶

5 结论…………………………...……….……………………..………...………..…..25
致谢………………………………….……………………..………………...………...26
参考文献…………………………….…………………..……..……………….……...26
附录1 外文资料翻译            …………………..…...…………………….…..27

A1.1 译文：×××……×××…………………….……..………………………...….27
A1.2 原文：×××……×××…………………….……..……………………………31
正文（正文不少于2万字）排版样式：     （空1行）
2 自适应电流速断保护的原理

（3#黑体，居中，新起页）
（空1行）
2.1 引言（4号黑体，左顶格）
（空1行）

×××（小4号宋体）……×××

（空1行）
2.2 ××××（4号黑体，左顶格）
（空1行）
2.2.1 ××××××（小4 号黑体，左顶格）
（空1行）

××（小4号宋体）×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××……

（空1行）
2.2.2 ××××××

（空1行）

××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××……

2.2.2.1 ××××××

(1) ××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××……

∶

2.5 本章小结（4号黑体，左顶格）
（空1行）

×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××……

（另起一页）

5 结论（约1000字）
××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××……

其他内容排版样式：       （空1行）

致 谢（１００－200字）
（空1行）
    ××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××

（空2行）
参考文献

（不少于10篇，必须有外文文献。接“致谢”排版，不另起页）

（空1行）
[1] 周小谦,丁功扬,郭日彩.三峡电力系统的形成和发展.电网技术.1998,22(3):1~3, 10

[2]  J. S. Czuba, L. N . Hannett, J. R. Willis. Implementation of Power System Stabilizer at the Ludington Pumped Storage Plant. IEEE Trans on PWRS.           1986, 1(1): 121~128

[3]  真田一志,山根隆一郎,北川 能,なと.水力發電所水路系の現代制御に關する基礎的研究.タ-ボ機械.1990, 18(6):17~22
    ……
[10] 王永华主编.现代电气控制及PLC应用技术.北京：北京航空航天大学出版社，

2003.9 

……
附录1：外文资料翻译（3#黑体，居中，新起页）
　　　　（不少于3000汉字，译文最后要注明文献出处）
A1.1外文资料题目(译文)
（小5号字体）××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××……

译自《……》
A1.2外文资料题目(原文)
（小5号字体）×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××……
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