附件三：
材料提交及说明
一、材料提交要求

1、注意事项
（1）材料上报时间：4月19日至4月25日每晚19:00—21:00；

（2）材料上报地点：中心体育馆社团联合会办公室；

（3）新校区社团申报特色活动材料和已认证特色活动总结材料需统一整理装入档案袋，由社团第一负责人呈交（只需纸质版）；
（4）南校区和北校区社团申报特色活动材料和已认证特色活动总结材料电子版发到社联办公室公邮(zzushelianhuiban@163.com)由办公室整理汇总后打包发至秘书处邮箱（zzushelianmishuchu@126.com)（只需电子版）。

2、《郑州大学学生社团特色活动申报认定表》填写要求

（1）表格除签名盖章部分均要求打印；

（2）申报人签字由社团第一负责人用黑色签字笔手写，院系团委意见一栏须由社团挂靠院系团委第一负责人签写，以上均不得代签；

（3）此表一式三份，如通过认定，由学生社团、学生社团挂靠院系团委和社团联合会各持一份；

（4）表格统一用A4纸单面打印。

二、《学生社团特色活动申报材料》内容要求

1.活动策划；

2.活动的特色性分析（可参考特色活动认定标准整理，详见附件二）；

3.活动现场图片若干；
4.活动总结（主要体现活动的开展过程、活动的影响及其意义）；

5.特色活动发展规划；

6.其他可作为认定参考的材料；

7.申请材料行文要简明扼要、突出重点；

8.申请材料全文字数要求在3000字以内。

三、《学生社团特色活动申报材料》格式要求

1.文件用纸幅面尺寸：

文件用纸采用A4型纸。

2.材料中图文的颜色：

未作特殊说明则材料中文字颜色均为黑色，如必要，图片资料可彩印。

3.文件排版规格及印制装订要求：

（1）文件排版：一级标题用二号宋体加粗居中；二级标题用三号宋体加粗左对齐；三级标题用四号宋体加粗左对齐。正文用四号宋体字两端对齐，每自然段首行缩进2个字符，行距为固定值22磅。

（2）制版要求：版面干净无底灰，字迹清楚无断划，尺寸标准，版心不斜。

（3）装订要求：文件应左侧装订，不掉页。

四、照片、视频材料要求

1.照片要能体现活动整体效果以及活动细节；

2.照片统一冲印为7寸，即17．8厘米×12．7厘米，分辨率应为2100×1500以上；

3.全部照片数量不得多于5张；

4.如有视频材料，可刻录光盘上交，时长不得超过5分钟，在保证清晰度基础上格式不限。

