
附件一：
________________资产清查负责人和清查员名单
固定资产管理科负责同志：

      根据学校关于印发《郑州大学关于开展全校资产清查工作的通知》【校政〔2016〕17号】文件的精神，各单位要成立资产清查工作领导小组，明确分工与职责，负责具体实施各项资产自查工作。各院(系)、中心及处(室)要明确一名领导同志分管此项工作，同时确定一名责任心强、熟悉本单位设备和家具账目并且熟悉Microsoft Excel表格制作的同志负责本次资产清查自查工作的进行。

经研究确定，我单位资产清查负责人和资产清查员确定如下：
资产清查负责人：        （签名或盖章）：

          手机：              办公电话：

          邮箱：

资产清查员：          （签名或盖章）： 

          手机：              办公电话：

          邮箱：

                             单位：（盖章）

                             时间：
