郑州大学举办国际会议的管理条例
（草案）
举办国际会议对于加强我校教师与国外的学术交流，宣传我校教育改革和科学研究的成果，提高我校的国际知名度，促进我校的教学、科研和科技产业的发展有着积极的作用。然而，举办国际会议，头绪繁多，涉及面广，影响重大，为加强对举办国际会议的管理，避免在举办国际会议时出现不应有的问题而造成不良影响，特制定以下管理条例： 
一、举办国际会议应具备的条件：
 1.筹备国际会议的学院（或单位）应在会议主题有关的领域内具有一定的工作基础，对内、对外有一定的影响；
2.会议主题要符合我国改革开放和教育、科研发展的需要；

3.凡属研讨性的国际会议，筹备单位应能组织一定数量和质量的学术论文；
4.筹备单位应与校有关部门共同筹划国际会议，妥善安排会议场所，食宿、
交通及安全工作；
5.会议经费有保证。

二、举办国际会议申报程序
1.筹备国际会议的学院（或单位）应提前5个月或一年，就会议的主题、内容、

目的、 规模、日期、经费来源及会务安排提出报告，由学院领导签署意见后交校国际交流与合作处；
2.送审报告经国际交流与合作处会同科研处或哲学社会科学研究管理办公室审核，并报请校领导批准后，由国际交流与合作处行文向河南省教育厅呈文申报；
3.举办会议的申请得到批准后，由国际交流与合作处通知有关学院（或单位），并将批文副本转送科研处或哲学社会科学研究管理办公室，并协助会议主办方为应邀参加会议的国外代表办理入境签证所需的有关文件。为此，会议的召集人应将与会的国外代表和港澳台代表的详细资料于会议召开前三个月交至学校国际交流与合作处； 

4.国外代表办理入境签证的材料经河南省外侨办审核批准后，由国际交流与合作处将国外代表办理入境签证的有效文件及加盖学校公章的"邀请通知书"邮寄代表本人；

5.会议筹备单位在会议前应做好必要的准备工作，应会同科研处或哲学社会科学研究管理办公室、国际交流与合作处等部门就会议的议程及食宿、交通、安全、译等方面作出周密妥善的安排。如会议的级别较高，拟邀请省领导到会，须提前三周向校国际处申报，由国际处行文向河南省教育厅、河南省外侨办请示； 

6.会议举行后，会议主办单位应写出会议总结，一式两份分别送交校长办公室和国际交流与合作处，国际交流与合作处审定成文上报河南省教委厅。

三、举办国际会议应注意的有关问题
1.举办国际会议要从实际出发，从严掌握，积极举办对提高我校国际知名度和 

促进教学和科研的发展有重大意义的国际会议。会议的规模要适度，应本着“以我为主，为我所用，精心组织，讲求实效”的精神努力办好国际会议。

2.举办各类国际会议都要首先从政治上权衡利弊。凡涉及重大敏感问题的国际

会议；拟邀请非建交国家人士，国际知名人士，有特殊背景的人员等代表参加的国际会议，须严格按报批程序申报。未经批准，任何部门和单位都不得擅自筹备或对外承诺在郑州大学举办国际会议。对外方提议协办或联合主办的国际会议，如背景可疑，并带有对我不利的政治意图的，应予以拒绝。 

3.举办国际会议的申请获批准之前，举办单位可以以适当方式同外方交换意见，了解对方意向，但不得达成正式书面协议。有关单位未经归口管理部门的认可、同意或授权，不得自行与它国机构或国际组织联系筹划举办国际会议；一般也不得接受外方设立会议常设机构的要求，如有必要，另案报批。

4.与会外国人应在境外办妥来华入境手续，国际交流与合作处应适时凭批准举办会议的批复件与河南省外事侨务办公室落实与会外国人来华签证手续。

5.举办会议的申请得到批准后，举办单位要组织力量对与会代表送交的论文进行认真审查，如发现内容有政治性错误应及时交涉，表明我立场观点，要求对方改正或取消论文在会上发表的资格。

6.会议期间，我方与会代表要坚持内外有别原则，严格遵守保密制度，不得携带秘密文件、资料参加会议活动。我方与会代表发表的演讲、论文及提供的资料、数据及其内容均需符合可以公开的口径，不得泄露秘密。 

7.举办国际会议应厉行节约，严格按照有关规定，限定经费开支范围和开支标 

准，不得以盈利为目的。
8.举办国际会议如需作新闻报道，应在申报内容中一并报批。

郑州大学举办国际会议申报程序
一、 报学校审批的国际会议
1 会议性质：一般性学术会议，且不涉及政治敏感问题；
2 提交时间：主办或承办单位一般应在一年以前提出书面报告交国际处；
3 会议审批：由国际处主管领导审签后，报主管校长审批；
4 会议审批时间：自受理后，两周答复；
5 会前提交资料：国际会议申请表（中文），会议日程，拟参会人员名单，会议经费预算表；
6 会后补交材料：实际参会人员名单，会议总结报告（中文）、会议文集以及会议期间形成的一些重要资料；
7 有关国际会议的重要资料，由国际处整理、立卷，并交学校档案馆保存。

二、由国际处报上级单位审批的国际会议

（1）会议性质：重大国际会议，会议主题涉及政治敏感问题，或是系列性的国际组织会议，国际影响大，或中外方参会代表中有重要政界人物；
（2）提交时间：主办或承办单位一般应在一年以前提出书面报告交国际处；
（3）会议审批：由国际处报教育厅，并转河南省政府有关部门审批；
（4）会议审批时间：自受理后，通常2 - 3个月答复；
（5）会前提交资料：国际会议申请表（中文），会议日程（中文），拟参会人员名单（中文），会议经费预算表；
（6）会后补交材料：实际参会人员名单，会议总结报告（中文）、会议文集以及会议期间形成的一些重要资料等；
（7）国际会议期间形成的重要资料，由国际处整理、立卷，并交校档案馆保存。

三、由会议主办单位直接报上级单位审批的国际会议

1 会议申报工作：任何国际会议，如果上级单位同意受理，会议主办或承办单位可直接向其申请；
2 会议批准后，应向国际处提交一套会议材料，包括会议批件原件或复印件；
3 会议结束后，会议主办单位应向国际处提交会议日程，参会人员名单，会议总结报告（中文）、会议文集；
4 国际会议期间形成的重要资料，由国际处整理、立卷，并交学校档案馆保存。

四、由学校协办的国际会议
由协办、承办单位将会议简介报国际处备案。
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