  论文撰写与打印要求
1 基本要求
1.1毕业论文必须由学生本人独立完成，不得弄虚作假，不得抄袭他人成果。 

1.2毕业论文应中心突出，内容充实，论据充分，论证有力，数据可靠，结构紧凑，层次分明，图表清晰，格式规范，文字流畅，结论解释合理。
1.3毕业论文中所使用的计量单位一律采用国际标准单位。  

1.4毕业论文篇幅以5000～8000字为宜。
2 内容要求
2.1 题目  要求简洁、确切、鲜明，有概括性。字数不宜超过25个汉字，如果有些细节必须放进标题，可以分成主标题和副标题。
2.2摘要  叙述本论文的主要内容、特点，文字要精练，不宜超过300字。 

2.3 关键词  从说明书标题或正文中挑选3～5个最能表达主要内容的词作为关键词。
2.4 目录  写出目录，标明页码。
2.5 正文  前言、本论、结论三个部分。
（1）前言（引言）  是论文的开头部分，主要说明论文写作的目的、现实意义、对所研究问题的认识，并提出论文的中心论点等。前言要写得简明扼要，篇幅不要太长。
（2）本论   是毕业论文的主体，包括实验材料、研究内容与方法、实验结果与分析（讨论）等。在本部分要运用各方面的实验结果和研究方法，分析问题，论证观点，尽量反映出自己的科研能力和学术水平。
（3）结论  是毕业论文的收尾部分，是围绕本论所作的结束语。其基本的要点就是总结全文，加深题意。
2.6参考文献 毕业论文说明书末尾要列出在论文中参考过的专著、论文及其他资料，所列参考文献应按论文参考或引证的先后顺序排列。
注明引用文献的方式统一采用“文末注”的方式（以出现的先后次序编号，编号以方括号括起，放在右上角，如[1]，[3～5]）。
科技书籍、专著注录格式和科技论文的注录格式如下：
作者．书名．版本，出版社，出版日期．引用内容所在页码。例如：
高景德，交流电机及其系统的分析，清华大学出版社，1993年8月．120～125

中国古代典籍（先秦部分）作注可简化。例如：
[1] 《道德经》 第二章
[2] 《论语·学而》 

3 打印要求   
3.1 文字要求  汉字必须使用国家公布的简体规范字。
3.2 标点符号  标点符号应按新闻出版署公布的“标点符号用法”使用。
3.3 名词、名称  科学技术名词术语尽量采用全国自然科学名词审定委员会公布的规范词或国家标准、部标准中规定的名称，尚未统一规定或叫法有争议的名称术语，可采用惯用的名称。使用外文缩写代替某一名词术语时，首次出现时应在括号内注明其含义。外国人名一般采用英文原名，按名前姓后的原则书写。一般很熟知的外国人名（如牛顿、达尔文、马克思等）可按通常标准译法写译名。
3.4标题层次  毕业论文的全部标题层次应有条不紊，整齐清晰。相同的层次应采用统一的表示体例，正文中各级标题下的内容应同各自的标题对应，不应有与标题无关的内容。
    3.5毕业论文的封面参照学校提供的项目内容自行填写或打印。所有文字部分一律用A4纸激光打印，一级标题用三号黑体；二级标题用四号黑体；其他标题和正文用小四号宋体（表格内填写内容用小四号楷体），段落前空2个汉字，单倍行距。页码标在右下。
4 毕业论文的装订
按以下顺序装订：（1）封面 、（2）封二、（3）目录、（4）摘要（含标题、摘要、关键词）、（5）正文 、（6）注释、（7）参考文献。论文封面从郑州大学自考网站http://www4.zzu.edu.cn/cjy/zk/下载。
 

封面样本：
  
郑州大学自考本科毕业论文
　　　        专　　业　　　  　　　　　　　
　　　　      姓　　名　　　　  　　　　　　
　　　　      准考证号　　　　  　　　　　　
　　　　      论文题目　　　　  　　　　　　
　　　　　      　　　　　　　  　　　　　　
年　　月　　日
注：准考证号、姓名要规范填写并准确无误
  封二样本： 

	论文评语：


	论文建议成绩：

评审教师签名：

年    月    日


	论文综合成绩：

答辩组长签名：        院系盖章：


                                  年    月    日


	学校自考办意见：



