郑州大学因公出国（境）审批表

	姓名
	
	性别
	
	民族
	
	出生

年月日
	

	籍贯
	
	政治面貌
	
	所在单位
	

	联系电话
	
	邮箱
	

	邀请单位
	

	邀 请 人 情 况

	姓名
	
	电话
	
	传真
	

	职务
	
	邮箱
	

	出国经费

	1 事业经费        2科研经费       3外方承担       4自筹

	出国事由及团组具体信息

	

	出访情况
	经费情况

	出访天数
	
	经费预算费用
	

	出访目的
	
	实际支出费用
	

	是否超期
	
	其他费用
	


	意 见 签 署 栏

	院（系）或

部门

意见
	负责人：

（章）      年   月   日
	财务处

意见
	负责人：

（章）      年   月   日

	人事处

意见

	负责人：

（章）      年   月   日
	国际交流

与合作处意见

	负责人：

（章）      年   月   日

	分管/联系

校领导

意见
	 （章）      年   月   日

	主管

外事

校长

意见
	（章）      年   月   日


注：此表适用于处级（含处级）以下干部及教职工出国（境）审批，经校领导同意后，方可交我处办理相关手续（按照不同国家签证时间要求，需留给我处3个月时间进行办理）

请附以下文件：

1、邀请函复印件、中文翻译件；

2、出访报告；（包括：出访时间、出访目的、费用支出、出访意义等）；

3、身份证复印件

（备注：首页“出国事由及团组具体信息”栏请写明出访人员构成及

分工、出访时间、出访地、出访任务、经费来源等具体信息）

