项目预算申请操作流程指南
1.项目负责人登录财务管理平台，点“项目预算申请系统”，见下图所示。
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首次登录财务平台需要先完善个人信息

2.点“项目预算及拨款管理”中的“项目预算申请”，见下图所示。
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3．点击“申报”，见下图所示。
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4.填写有关基本信息后，“项目预算列表”中仅填写最后两列“摘要”和“本次追加金额”，见下图所示。
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5、“摘要”及“本次追加金额”填写完之后，点击“保存”和“提交”。
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    预算申请提交后，项目负责人可适时查看项目预算审核过程。如项目预算申请被退回，请参考审核意见进行修改后再提交。

项目预算调账操作流程指南

1,2,3操作同项目预算申请操作流程

4.“预算选项”下拉菜单中，选“预算调整”。具体预算调整填列在“项目预算列表”中的最后两列“摘要”和“本次追加金额”。如下图所示。
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5. “摘要”及“本次追加金额”填写完之后，点击“保存”和“提交”。此操作与项目预算申请相同。
项目预算申请授权操作流程指南
1.项目负责人登录财务管理平台，点“项目授权管理”。
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2.点“项目授权”，如下图所示。
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3.“授权系统列表”下拉菜单里选“科研系统”，如下图所示。
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4.填具“被授权人工号/学号”，选定需要授权的项目，设置“授权截止时间”，如下图所示。
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5.有关信息填制后，点“授权”即可显示授权成功，如下图所示。
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