
郑州大学报销单据标签
            项目编码                                            附票据

     张

金额（大写）                                          （¥                ）

                                    收款人/单位：    
结算方式：□银行卡 □冲借款  □转帐:开 户 银 行：    
    卡 号/帐 号：    
                                     联 系电 话：    
分类用途：
负责人                      验收人                    经手人

                                               日期       年   月   日

  裁  剪   线                                                                                                     
注意事项：
1、 该标签仅为郑州大学报销业务使用，大小为105mmх210mm，格式同上。

2、 项目编码栏为业务收支所涉及的财务处核算编码，非其它单位所编。

3、 票据张数栏为发票张数、涉及金额的业务票据、业务的审批件张数合计；为方便报帐，请把票据

进行分类整理，小面积票据请粘贴，如的票；大面积票据请以标签上下高度为限折叠。
4、 金额栏为所报销金额合计数，大小写都要填写，并保持一致，不得涂改。

5、 结算方式栏请勾选所给选项，在报帐时给核算人说明。银行卡目前仅为郑州市工行卡、光大行卡
，交行卡；银行转帐收款单位必须与发票一致。
6、 用途栏按票据分类、业务用途实际填写。
7、 经手人栏填写办理业务人签写，验收人栏业务涉及实物时验收人填写，负责人为项目负责人签（章）。
···········装···订···线···········











