附件1：
郑州大学2016年各单位人员岗位情况统计表
单位盖章：                                                                                         年   月   日
	单位名称
	单位总人数
	人员分类
	分类比例
	正高
	副高
	中级
	初级
	未定级
	备注

	
	
	专业技术人数
	管理人数
	工勤人数
	专业技术占总人数比例
	管理占总人数比例
	工勤占总人数比例
	现有教授人数
	现有其他系列正高人数
	正高占专技人数比例
	现有副教授人数
	现有其他系列副高人数
	副高占专技人数比例
	现有讲师人数
	现有其他系列中级人数
	中级占专技人数比例
	现有助教人数
	现有其他系列初级人数
	初级占专技人数比例
	现有未定级专技人数
	未定级占专技人数比例
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


说明：“分类比例”一栏是指本单位三类人员分别占本单位总人数的比例。
附件2：
郑州大学专业技术职务聘任信息表（以考代评）
	姓名
	
	性别
	
	身份证号
	　
	出生时间
	　

	参加工作时间
	
	现从事专业
	
	现工作岗位
	　
	外语语种
	　
	外语等级证书
	　

	第一学历
	
	取得时间
	
	详情
	

	最高学历
	
	取得时间
	
	详情
	

	现任专业技术职务
	系列
	
	级别
	
	职务
	
	取得时间
	
	聘任时间
	

	其他专业技术职务
	系列
	
	级别
	
	职务
	
	取得时间
	
	聘任时间
	

	任现职近五年来年度考核情况

	2011年
	2012年
	2013年
	2014年
	2015年

	　
	　
	　
	　
	　

	工作简历
	

	任现职以来所获得的业绩成果
	　

	所在单位审核推荐意见
	技术（业务部门）
负责人（签名）               （公章）
	单位聘任
负责人（签名）                （公章）


注：此表仅供以考代评取得资格人员填写。
附件3:
专业技术职务任职资格评审材料真实性保证书
本人申报        系列（专业）        专业技术职务任职资格，所提供各种表格、相关证书、业绩成果、论文等材料真实可靠。如有任何不实，愿按照职称政策的有关规定接受处理。
                            申报人：
                                    年   月   日
兹保证       同志确系本单位职工，所报材料审核属实。如有隐瞒，愿承担相应责任。
                                申报人             
            院（系）职称评议推荐组组长             
                                教务处             
                        科学与技术研究院           
哲学社会科学研究院            
                                人事处             
                                    年   月   日
附件4：
鉴定论文
申报职称： 
鉴定论文学科方向： 
鉴定论文题目1：
鉴定论文题目2：
附件5：
郑州大学2016年职称鉴定论文情况表
	序号
	姓名
	鉴定论文学科方向
	鉴 定 论 文 题 目
	备注

	1
	XXX
	中国语言文学
	1.
	　

	
	
	
	2.
	

	　
	　
	　
	1.
	　

	
	
	
	2.
	

	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	　
	

	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	　
	

	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	　
	


附件6：
郑州大学教授、副教授任职资格答辩评议表
单位（公章）：             学科：                  申报职务：
	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	

	提问内容
	

	答辩结果
	参加专家人数
	同意
	反对
	弃权
	备注

	
	
	
	
	
	

	答
辩
评
语
	推荐组组长签名：
                         年   月   日


附件7：
学校各职能部门对职称申报材料的具体审核要求
一、人事处
1．申报人员在填写评审简表和评审表中“任现职近五年来的年度考核情况”时，应以学校人事部门每年度的考核结果文件为准，各单位内部考核结果不能作为填写依据。
2．在填写评审简表和评审表中“最高学历”时，应注明是具有学历和学位的双证还是只具有学位或学历的单证。
3．在填写评审简表和评审表中“现任专业技术职务获得时间、聘任时间”时，所有通过评审获得的专业技术职务任职资格人员，其“取得时间”按照资格证书上“评审通过时间”，“聘任时间”统一填写评审通过时间的第二年4月；所有初聘获得的专业技术职务任职资格人员，其“取得时间”和“聘任时间”一致，统一按照资格证书上“评审通过时间”填写。
二、教务处。
1．申报教师职称系列人员必须给本科生上课，在职称评审简表和评审表中要注明：“年级”、“专业”、“课程名称”，（例如：为2008级普通本科生上心理学课，就填写心理学（普本2008））。
2．为研究生、专科生、成教生等上课的教师，需开具由下达教学任务的主管部门负责人签字盖章的证明，并经申报教师所在单位负责人签字审核。此证明一式2份，一份留教务处备案，一份随申报材料一并上报。
3．指导毕业论文、毕业设计的要注明.
4．参加“质量工程”项目，获教学成果奖的教师，可通过教务处网上查询进行核实，标明文件号，教务处不再单独出具证明。
三、科学与技术研究院
1．各类纵、横向科研项目以科学与技术研究院备案为准进行审核。
2．获奖成果应清晰标注颁奖单位，奖励等级和名次以证书为准。
3．论文、著作要求标注字数精准，名次正确，题目、刊（书）名、年份、刊（书）号无误。
4．请各申报人员将自己任现职以来正式发表（出版）的论文、著作出版情况制成纸质清单，SCI、EI、收录论文和核心期刊发表的论文需出具有资质部门出具的检索报告，交所在单位负责人核实、签字并加盖单位公章后，统一交至科学与技术研究院存档。
5．对纸质材料审核的同时，还将采用网络查询手段对提交的论文、期刊、著作等进行验证。
四、哲学社会科学研究院
1．各类纵、横向科研项目以哲学社会科学研究院备案为准进行审核。凡未备案的需提供项目申请书、立项通知书或委托合同原件，并在哲学社会科学研究院办理相关备案手续。
2．参加由外单位主持的科研项目，需提交立项通知书和加盖主持单位科研管理专用章的申请书。
3．在已批准立项的各级各类科研项目中，如完成人员有变更，以在哲学社会科学研究院备案为准。其他情况，需提供有主持人签名并加盖所在院系或外单位科研管理章的证明。如已鉴定结项，以证书为准。
4．获奖成果应清晰标注颁奖单位，奖励等级和名次以证书为准。
5．中文核心期刊，以北京大学图书馆出版的《中文核心期刊要目总览》收录为准。
6．论文、著作要求标注字数精准，名次正确，题目、刊（书）名、年份、刊（书）号无误。
7．发表论文被A＆HCI、SSCI收录，需提供具有查新资质单位出具的收录证明。
8．对纸质材料审核的同时，还将采用网络查询手段对提交的论文、期刊、著作等进行验证。
