附件1：
郑州大学智慧教室使用申请流程
1、任课教师如有智慧教室使用需求，请提前与教学活动设计王艳敏老师（15738334987）、软件使用与体验姚瑶老师（15003870210）联系，了解智慧教室的适用范围和使用流程；
2、任课教师确定使用智慧教室后，到所在院（系）教学办打印两份《郑州大学智慧教室使用审批表》，经单位负责人同意签字后，方可办理使用申请；
3、使用教师持申请表格到教务处教学运行管理科（综合管理中心232办公室）审核批准，批准后一份表格留教务处存档备查，一份表格交学校信息化教学支持与服务中心（远程教育学院）南核心教学区南2504办公室；
4、智慧教室批准后，教师本人需在教务系统中提交调停课申请，及时更新上课地点，方便听（看）课检查和计算工作量。
