法学院2013年度教师（实验）系列职称推荐评审工作安排
	时间
	工作内容
	负责人

	10月8日至10日
（星期二、三、四）
	申报教师填写《河南省专业技术职务评审表》及《评审简表》
（所用评审表和评审简表从人事处网页或河南职称网下载）
	院办公室

	10月8日至10日
（星期二、三、四）
	展示申报人业绩材料
	院职称评议推荐工作接收审核报送材料工作人员

	10月10日（星期四）下午3点
	民主测评（全院教职工参加）
	院职称评议推荐工作组、院办公室

	10月10日（星期四）下午4点
	1、 申报人员进行述职、答辩

2、 填写答辩评议情况表
	院教授委员会

	10月9日、10日上午
（星期三、星期四上午）
	教学办对申报人上报材料中的教学工作情况进行核实、检查，并在其评审表和评审简表中教务部门一览上签署意见
	主管院长，教学办公室主任

	10月9日、10日上午

（星期三、星期四上午）
	研究生办、法硕办、成教办对申报人上报材料中的教学工作情况进行核实、检查，并在其评审表和评审简表中教务部门一览上签署意见
	主管院长，研究生办公室主任、法硕办公室主任、成教办公室主任

	10月9日、10日上午

（星期三、星期四上午）
	科研办对申报人的上报材料进行核实、检查，并在其评审表和评审简表中科研部门一览上签署意见
	主管院长，科研办公室主任

	10月9日、10日上午

（星期三、星期四上午）
	院党办、行政办对申报人上报材料中的申报资格、必备条件等进行审核，并分别在其评审表和评审简表中院系意见和人事部门一览上签署意见
	院党办主任、院办主任


法学院2013年度教师（实验）系列职称推荐评审工作安排

	时间
	工作内容
	负责人

	10月16日（星期三）

	院职称评议推荐组对教师（实验）系列申报人员进行推荐
	院职称评议推荐工作组

	10月17日（星期四）
	报送法学院推荐通过人员名单和简表
	院接收审核材料报送材料工作人员、申报教师

	10月18日—22日
	整理材料、准备上报
	院接收审核材料报送材料工作人员、申报教师

	10月23日始（按学校通知）
	上报材料

要求：申报人、院负责人在《专业技术职务任职资格评审材料真实性保证书》上签字、盖章后和评审材料一起上报
	院接收审核材料报送材料工作人员、申报教师

	
	
	

	
	
	


