第1章 用户登录

1.1登录平台

如图1.1登录平台、1.2找回密码
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图1.1登录平台
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图1.2找回密码

1、首次登录平台，网址为http://xwt.mygxt.com的用户，点击找回密码，进入找回密码页面；

2、进入找回密码页面后，输入11位手机号，点击获取密码，初始密码将以短信形式发送至手机；

3、此时再返回登录界面，输入手机号码及初始密码（区分大小写）。登陆平台，登录时可以选择勾选记住密码；

4、登录成功后，可在个人设置中的密码管理处修改密码。

1.2密码找回

如图1.2找回密码
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图1.2找回密码

平台用户忘记密码时，在登录页面点击找回密码，进入找回密码页面，根据提示获取新密码。

第2章 短信管理

2.1写短信

如图2.1所示，可新建短信并进行发送或存草稿。
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图2.1写短信

1、普通短信，收信人为选填项
(1)适用于发送个人短信，可在“分组”列表中选择，一旦选择相应的收信人会在这里显示；
(2)分组列表显示的是用户个人设置的通讯录分组，可存放常用联系人或特定群体，需要在通讯录管理中自主添加。

      (3)教师和学生，为您可发送的所有教师/学生，发送范围为校管理根据实际情况进行分配
2、群组短信，收信机构为选填项
(1)适用于群发短信，可在右侧“教师”，“学生(专业)”，“学生(年级)”列表中选择，一旦选择对应的收信机构会在这里显示；
(2)收信人为教师时，可在“教师”列表中，按照学校已有机构选择对应部门，则所选部门内的所有教职工都会收到该短信；
(3)收信人为学生时，可在“学生(专业)”或“学生(年级)”列表中，按照学校专业或年级选择对应专业或班级，则所选组织内所有学生都会收到该短信。
3、短信内容为必填项，在此可编辑要发送的短信内容，最多280字（包含个人签名和学校签名字数）。
4、个性签名为选填项，默认不使用。勾选后即可选择合适的签名进行使用。
5、更多设置为选填项
(1)定时，勾选后该条短信会在您设定的时间点发送；
(2)收藏，勾选后该条短信会存在您的收藏夹里供您下次直接使用；
(3)回执，勾选后，在该条短信成功发送出去以后收到短信状态回执信息。
2.2收短信

如图2.2所示，这里显示发给用户的上行短信信息。
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图2.2收短信

1、全选，点击后选择该页所有短信；
2、反选，点击后选择当前状态下未被选中的信息；

3、请选择，该下拉框分为批量删除，标记为已读，收藏三个操作，选择某项后即对所选中短信进行对应操作；
4、状态，该下拉框分已读和未读，选择某项后即可按照该状态显示对应短信信息；
5、短信后面的操作，点击转发，收藏或删除图标可对该行数据项进行相应的操作
2.3已发送
如图2.3所示，这里显示用户已发送的短信信息。
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图2.3已发送

1、全选，点击后选择该页所有短信；
2、反选，点击后选择当前状态下未被选中的信息；
3、请选择，该下拉框分为批量删除，收藏两个操作，选择某项后即对所选中短信进行对应操作；
4、短信后面的操作选项，点击转发，收藏或删除图标可对该行短信进行相应操作。
2.4发送队列
如图2.4所示，在这里显示的是已经提交给短信网关，但是还没有发送出去的短信息列表，一般包括未到发送时间的定时短信和因为特定原 因未及时发送的短信。
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图2.4发送队列
1、全选，点击后选择该页所有短信；
2、反选，点击后选择当前状态下未被选中的信息；

3、请选择，该下拉框分为批量删除一个操作，选择后即对所选中短信进行批量删除；
4、短信后面的操作选项，点击删除图标可对该条短信进行删除操作，即取消该条短信的发送。
2.5草稿箱
   如图2.5所示，这里显示的是由用户存为草稿的短信。
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图2.5草稿箱

1、全选，点击后选择该页所有短信；
2、反选，点击后选择当前状态下未被选中的信息；
3、请选择，该下拉框分为批量删除一个操作，选择后即对所选中短信进行批量删除；
4、短信后面的操作选项，点击删除图标可对该条短信进行删除。

第3章 彩信管理

3.1写彩信
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图3.1写彩信

1、如图3.1写彩信。收信人与收信机构的选择同短信管理。

2、主题为选填项，没有填写则默认编写日期为主题。

3、彩信内容编辑的注意事项

（1）、需要分页编辑，点击“

+”图标添加新一页。每条彩信最多添加8页。需要删除页面时点击“删除”按钮即可。注意：只能删除最后一页；

（2）、在编辑每页的内容时，分为图片和文字两部分。点击添加图片可为此页内容添加一张照片（上传图片大小要控制在2M以内），右侧文本框输入文本文字（文字应低于700字）。整条彩信大小要控制在100K以内。

4、编辑完成后可以选择定时发送、立即发送或者存草稿，功能与短信发送一致。另外彩信还有预览功能，用户点击预览就可以实现。

5、用户可编辑彩信发送到自己手机。

3.2已发送
如图3.2已发送。显示用户已发送的彩信列表。
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图3.2已发送

1、全选，点击后选择该页所有彩信；

2、反选，点击后选择当前状态下未被选中的信息；

3、请选择，该下拉框分为批量删除，收藏两个操作，选择某项后即对所选中彩信进行对应操作；

4、彩信后面的操作选项，点击转发，收藏或删除图标可对该行彩信进行相应操作。

3.3发送队列
如图3.3发送队列。

[image: image11.png]Exx (IFesinn 8 QXF Q8 AN

EUBE s a0 tis Fa

B =&

BEER > KX

2 |[ R |[HERRE ¥
A ®EzE | isetia e

[ E#¥<13703034708> T 2013-3-13 9:35:59 @

[ E#¥<13703034708> RERA 2013-3-13 9:35:20 @

[ E#¥<13703034708> ES 2013-3-13 9:34:30 &

2 |[ R |[HERRE ¥





图3.3发送队列

1、在这里显示的是已经提交给彩信网关，但是还没有发送出去的彩信列表，一般包括未到发送时间的定时彩信和因为特定原因未及时发送的彩信；

2、发送队列的信息操作主要有批量删除，删除后该信息将取消发送。

3.4草稿箱
如图3.4草稿箱。
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图3.4草稿箱

1、这里显示由用户保存草稿的彩信列表；

2、草稿箱的信息操作主要有批量删除，对单个信息可以编辑或删除。

