 四六级考试报名操作流程

  输入帐号和密码，进入教务管理信息系统客户端

第一步：

考试管理

       ↓
补考/等级考试报名[K]

       ↓
考试类型：英语四六级考试[1]或小语种四级考试[2]
       ↓
当前科目：英语四级[1001]或英语六级[1002]（小语种四级的操作相同）
       ↓

本校学生报名管理

        ↓

选择：院系  专业   班级  年级

        ↓

全部添加

   ↓

当前报名状况

   ↓

获得报名信息

   ↓

打印报名信息（名单中有所有学生的学号、姓名、身份证号）

至此,可以将名单发放给各班级，在报考学生的学号前或后做标记，同时让学生修改错误的身份证号。

第二步：

     考试管理

       ↓

补考/等级考试报名[K]

       ↓
考试类型：英语四六级考试[2]

       ↓
当前科目：英语四级[1001]或英语六级[1002]

       ↓

本校学生报名管理

        ↓

选择：院系  专业   班级  年级

        ↓

全部去除

   ↓

“未报考学生”栏中，在要报考学生名字前的方格里划“∨”

   ↓

 添加到报名表

   ↓

当前报名信息

    ↓

获得报名信息

   ↓

修改身份证号

   ↓

打印报名信息（一式二份，本院系留一份，交教务处一份）

   ↓

信息统计打印（在院系名称前的方格里划“∨”）

第三步：

各院系将第二步的最后2项打印内容交教务处

