一、________院（系）领导重视教学情况统计表
	党政联席会
研究教学工作情况
	教学副院长
研究教学工作情况
	对任课教师教学活动监督检查情况（含听、看课情况）

	第  次
	内 容
	第  次
	内 容
	院长
	教学副院长
	其他领导

	
	
	
	
	第  次
	内 容
	第  次
	内 容
	第 次
	内 容

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


二、______院（系）______专业专题开展教学活动情况统计表
	序号
	日期
	主题
	参加人员
	执行情况

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	


三、_______院（系）教学日常运行及教学计划执行情况
	序号
	检查项目
	数量
	情况说明

	1
	代课教师人数
	
	

	2
	调（停）课次数
	
	

	3
	教案和教学日历不相符数量
	
	

	4
	教学进度与教学日历不相符数量
	
	

	5
	教学执行计划变更（课程）数量
	
	


四、________院（系）教授、副教授为本科生上课情况

	职称
	教授（    人）
	副教授（   人）
	教授、副教授（   人）

	项目
	上 课
人 数
	占教授总数
的百分比
	上课人数
	占副教授总数
的百分比
	上课总人数
	教师总数
	占教师总数
的百分比

	数量
	
	
	
	
	
	
	

	情况说明
	
	
	


	职称
	教授（   人）
	副教授（   人）
	教授、副教授（   人）

	项目
	上 课
门 数
	课程
总门数
	百分比
	上课
门数
	课程
总门数
	百分比
	上课
门数
	课程
总门数
	百分比

	数量
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	情况说明
	
	
	

	注：课程总门数是指全院（系）所有教师开设课程的总数。


五、________院（系）课程考核成绩、试卷规范管理情况
	序号
	检查项目
	情况说明

	1
	1.1是否有考试考核方式改革方案
	

	
	1.2考核成绩有几部分组成，各自所占比例
	

	
	1.3是否上课前将纸质材料交院（系），是否告知学生
	

	
	1.4是否有专人管理及保存相关资料
	

	
	1.5试卷成绩（每道题必须给正分）格式是否一致（考试课必须是百分制，考查课为百分制或者优、良、中、及格、不及格五级分制）
	

	2
	试卷（2015-2016学年第一学期）归档资料是否齐全
	

	
	（1）试卷命题审定表的审批签名是否齐全
	

	
	（2）试卷A、B的电子稿
	

	
	（3）考试大纲
	

	
	（4）参考答案
	

	
	（5）试卷分析及考试工作总结
	

	
	（6）平时成绩及记载办法
	

	
	（7）考场记录单
	


六、________院（系）实践教学情况
	实践教学类别
	检查内容
	检查结果
	情况说明

	实验室建设情况
	规章制度是否上墙
	
	

	
	实验室环境卫生情况（墙面、设备、室内外环境）
	
	

	
	实验室档案（设备明细、学生签到表、实验实习报告等）是否归类
	
	

	本年度实习计划

执行情况
	实习指导教师资质（职称情况）：正高    人，副高    人，

中级     人，其它    人。
	
	

	
	实习指导教师人均指导学生实习人数：      人
	
	

	
	每学期平均赴实习基地检查、指导实习教学次数：      次
	
	


七、________院（系）学业警示与退学或退学试读执行情况
	类别
	工作内容
	工作结果
	情况说明

	学业警示处理情况
	审核应予警示的学生
	总数          人
	

	
	下达警示通知书情况
	下达警示数    份
	

	
	
	未下达警示    份
	

	
	与家长面谈或电话联系情况
	已联系        人
	

	
	
	未联系        人
	

	
	警示管理档案建设情况
	
	


	退学或退学试读
处理情况
	经审核应退学人数
	总数          人
	

	
	已办理退学或退学试读人数
	已办理        人
	

	
	
	未办理        人
	

	
	与家长面谈或电话联系情况
	已联系        人
	

	
	
	未联系        人
	

	
	退学及退学试读档案建设情况
	
	

	其他
	（未办理学生较多的，其名单、原因及后续计划请另附材料）


八、________院（系）教材选用情况统计表    
	课程名称
	课程编号
	任课教师
	开课年级和专业
	教材名称
	主编
	出版社
	出版时间和版次
	教材类别
	是否做过使用满意度调查

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	本学期选用教材种数合计
	
	各类规划教材种数
	
	占选用教材的比例（%）
	
	开展教材使用满意度调查的比例（%）
	

	
	
	自编（参编）教材种数
	
	占选用教材的比例（%）
	
	
	

	
	
	其他教材种数
	
	占选用教材的比例（%）
	
	
	


说明：一、教材类别填：1、规划教材(包括国家规划教材、省规划教材、行业规划教材)，2、自编（参编）教材、3、其他教材。
二、是否做过使用满意度调查：指在该教材使用过程中是否进行了使用满意度调查，曾做过教材使用满意度调查有记录的填“是”，其他填“否”。统计“是”占选用教材的比例。
三、此表一式2份，院（系）存留1份，上报教务处1份和电子文档。
	序号
	检查项目
	检查结果及说明

	1
	书目遴选本数
	

	2
	书目购买套数
	

	3
	专业必读书目配发情况
（按小班或学院统一管理）
	

	4
	学生借阅记录与管理
	

	5
	读书活动策划方案
	

	6
	读书活动领导及主要负责人信息及联系方式
	


九、______院（系）专业必读书目工作统计表
十、_______院（系）素质教育课程开设情况统计表
	序号
	检查项目
	情况说明

	1
	本学期开设素质教育课程
	

	2
	下学期拟开设素质教育课程
	


