附件5：          2016年度机关教职工考核工作日程安排
	时  间                                                                             　　　　　　　　　　 　　
	内  容
	参加人员
	地  点

	2016年12月27日
	机关党委核对各支部人员名单，研究优秀指标分配方案
	机关党委委员
	

	2016年12月28日
	向各支部通知安排2016年度机关教职工考核工作
	各支部书记
	

	2016年12月29日
－12月31日
	各支部传达文件、个人填表。注：各类表格请登录人事处网站（http://www4.zzu.edu.cn/rsc/）师资队伍专栏下载
	各支部自行安排
	自行安排

	2017年1月3日
—1月9日
	各支部民主评议、按机关党委分配的优秀指标人数（见机关党委网站，处级干部除外）进行推荐
	各支部自行安排
	自行安排

	2017年1月10日

	各支部向机关党委报送材料。包括：1. 单位考核工作报告纸质版；2.《个人考核登记表》A4纸双面打印纸质版；3.《考核结果汇总表》电子版；4.《考核结果明细表》电子版
	
	主校区行政管理中心444房间

	2017年1月11日
－1月12日
	机关党委考核领导小组审议各支部考核结果、确定优秀等次人员名单、填写考核意见、考核等次、汇总上报材料
	机关党委委员
	


