本科生毕业论文撰写及装订要求
一  论文装订的排列顺序

1. 封 面

2．目 录
3．中文摘要

4．英文摘要

5．引 言 
6．正 文
7．参考文献

8．致 谢
9．表 格：
1）毕业论文开题报告表格

2）毕业论文中期检查表

3）毕业论文书面成绩评分表(指导教师用表)

4）毕业论文书面成绩评分表（评阅人用表）

5）毕业论文书面成绩评分表（答辩委员会用表）
6）毕业论文答辩记录表
二  论文印制规格

（一）论文用A4纸（210×297mm）标准大小的白纸打印；

（二）论文在打印时，纸张四周留足空白边缘，每页上方（天头）、下方（地脚）、左侧（订口）、右侧（切口）应分别留边25mm以上。

三  论文封面格式（见论文封面）
封面用白色铜版纸胶装

四  论文摘要

中、英文论文摘要内容应一致，摘要应具有独立性和自含性，是一篇完整的短文，其内容应保留原论文的主要信息，即不看论文全文就能获取必要的信息，不能与引言相互混淆。

五  论文关键词

每篇论文必须选取3—5个中、英文关键词，排在其论文摘要的左下方。中文关键词尽可能用《汉语主题词表》等词表提到的规范词，以便检索。

六  目录

目录是论文的提纲，也是论文组成部分的小标题。

七  引言

引言主要阐明研究工作的起源、沿革、目的以及相关领域内国内外已有的研究成果；自己在已有的基础上所解决的问题或填补的知识空白点。言简意赅，不要成为摘要的注释。

八  正文

正文是论文的主体，要求论点正确，论据可靠，观点明确。
九  中外文参考文献

中外文参考文献是论文正文中引用文献的集中反映。文献为期刊的排列格式是：〈编号〉、作者、文章题目、期刊号、年份期数、页码。文献为图书的排列格式是：〈编号〉、作者、书名、出版时间、版次、页码。

注：

论文封面不允许出现页码

目录、摘要、正文分别独立排列页码。

