郑州大学信息化数据共享申请流程 
[bookmark: _Toc199155581]
不共享数据
开始
数据申请人登录数据中台提交数据申请
签署《郑州大学数据共享安全保密承诺书》（线下文档）
填写《郑州大学信息化数据共享使用申请审批表》（线下文档）
数据来源部门信息化专员登录系统审核
信息化办公室终审、共享数据
结束
信息化办公室数据专员初审
是否通过审核
数据申请单位信息化专员登录系统审核

郑州大学信息化数据共享使用申请审批表
	数据申请部门基本信息

	数据申请部门*
	
	数据申请人姓名*
	

	数据申请人工号*
	
	数据申请人办公电话*
	

	数据申请人邮箱*
	
	数据申请人联系方式
	

	 系统相关信息

	系统名称*
	
	系统运行情况*
	建设中  运行中

	域名
	
	IP地址：端口号
	

	系统是否在校内部署*
	是    否
	是否为校内域名及IP*
	是    否

	[bookmark: _GoBack]访问数据需设置白名单地址
	

	数据对接方式*
	API      文本     其他________________                      

	系统立项或相关材料*
	证明材料（考虑到数据申请合理性），打印附审批表后

	项目人员信息（校内）

	姓名*
	所属单位*
	工号*
	联系电话*

	
	
	
	

	
	
	
	

	系统开发人员信息（公司）

	姓名*
	公司名称*
	身份证号*
	联系电话*

	
	
	
	

	
	
	
	

	数据使用需求说明

	数据集名称*
	学校概况数据集    教职工管理数据集       学生管理数据集 
教学管理数据集    资产与设备管理数据集   一卡通管理数据集  
公共服务数据集    其他数据集 _________________                  

	数据字段需求文档*
	写清楚所需表及字段，打印附审批表后
[bookmark: _MON_1758636290] （模板见附件“郑州大学数据字段需求文档”）

	数据用途*
	

	
申请单位主管领导审核
	部门主要领导（签字）：               

                       日期： 年   月   日

	数据来源部门审核意见

	部门X
[bookmark: OLE_LINK52][bookmark: OLE_LINK53]（填写实际审批单位）
	□同意   □不同意，理由：
部门负责人签字（盖章）：             年    月     日

	部门X
（填写实际审批单位）
	□同意   □不同意，理由：
部门负责人签字（盖章）：             年    月     日

	部门X
（填写实际审批单位）
	□同意   □不同意，理由：
部门负责人签字（盖章）：             年    月     日

	信息化办公室审核意见 

	信息办主管领导意见
	□同意 。 
      □不同意，理由：
□数据经办人不是学校在职教职工。
□数据平台尚无所需数据。
□所需数据不完整，请向数据归口部门索取。
□数据需求范围过大，不符合“按需够用”原则。
□其他原因：
部门负责人签字（盖章）：            
                             年    月     日

	信息化主管校领导审核意见

	信息化主管校领导
审核意见
	


信息化主管校领导签字：            
                             年    月     日


说明： 
1.数据申请单位应加强对数据的安全管理，部门相关经手人应一并签署保密承诺书； 
2.数据申请单位不得将所获取数据转发第三方或用于申请用途外的非本部门相关业务；
3.对于涉及2000条及以上个人敏感信息的数据申请，须经信息化主管校领导批准（具体依据详见《郑州大学信息化建设中个人信息保护管理办法》）；
4.签字盖章报送至信息化办公室、网络管理中心（核心教学区）2714房间；
5.技术支持：李琳琳 电话：0317-67781505


附：
郑州大学数据字段需求文档
(红色为样例数据)
	序号
	表注释
	字段注释
	数据范围
	备注

	1
	本专科生学籍基本信息
	学号
	体育学院当前在校生数据
	

	
	
	姓名
	
	

	
	
	年级
	
	

	
	
	 
	
	

	2
	本专科生成绩信息
	学号
	体育学院2024-2025上半学期成绩数据
	

	
	
	学年学期
	
	

	
	
	成绩
	
	

	
	
	 
	
	

	3
	 
	 
	
	

	4
	 
	 
	
	

	
	 
	 
	
	




郑州大学数据安全保密承诺书
数据安全保密责任人（数据申请人）：______________________
本人对所管理（申请使用）的：
1._________________________________________________
2._________________________________________________
3._________________________________________________
等数据的安全及保密做出如下承诺：
遵守《中华人民共和国数据安全法》 《中华人民共和国个人信息保护法》法律，遵守《郑州大学信息化数据管理办法》 《郑州大学信息化建设中个人信息保护管理办法》规定，对所管理（申请使用）的数据未经授权不传播给其他单位或个人使用，不用于申请授权范围外的用途；对于所管理的数据库切实履行安全、保密职责，加强日常管理与巡查，不将系统账号、密码、授权方式等能造成数据泄露的信息向其他单位和个人透露。
如违反以上承诺，导致所管理（申请使用）的数据泄露及造成严重后果的，本人将承担相应责任。
 
单位（签章）：          
数据安全保密责任人（签字）：          
单位主要领导（签字）：          
年   月   日

